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Kontekst ustugi

* Przed wdrozeniem e-ustugi USOSweb:
* udostepniat formularze wnioskow;
* wspierat koordynatorow w weryfikacji wnioskow;

* umozliwiat (masowe) rozpatrzenie wnioskow i
przygotowanie decyzji administracyjnych do wydruku.

e Zadna z czynno$ci wykonywanych w systemie nie
miata mocy prawnej. Postepowanie administracyjne
miato forme papierowej wymiany dokumentow

pomiedzy organem (uczelnig) a wnioskodawca
(studentem/doktorantem).

;e Mazowsze.

Unia Eurapejska
...............
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Procedowanie wnioskow z elektronicznym
doreczaniem dokumentow

* Implementacja prawa administracyjnego w zakresie
doreczania wnioskodawcom pism drogg elektroniczna.

* Wsparcie dla tworzenia decyzji, wezwan, zawiadomien.

* Elektroniczny podpis ww. dokumentow certyfikatem
kwalifikowanym.

* Utworzenie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO)
w momencie odbioru (doreczenia) pisma.

* Utworzenie Urzedowego Poswiadczenia Doreczenia
(UPD) w momencie uptywu terminu na odebranie pisma
(domniemania doreczenia).
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Podstawy prawne elektronicznego doreczania

1. KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1964 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tekstjedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.)

2. InformPodPubU — ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r. poz.
570 ze zm.)

3. DokEleR - rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r.
W sprawie sporzgdzania pism w formie dokumentow elektronicznych,
doreczania dokumentow elektronicznych oraz udostepniania formularzy,
wzorow i kopii dokumentow elektronicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz.
180)

4. SysTelinfR — Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r.
W sprawie szczegofowych warunkow organizacyjnych i technicznych, ktore
powinien spetniac system teleinformatyczny stuzgcy do uwierzytelniania
uzytkownikow (Dz.U. 2016 nr 1627)
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Podstawy prawne elektronicznego doreczania

Art. 39 § 1 KPA

Doreczenie pism nastepuje za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga
elektroniczng, jezeli strona lub inny uczestnik postepowania spetni jeden z
nastepujgcych warunkow:

1. ztozy podanie w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng
skrzynke podawczg organu administracji publicznej;

2. wystgpi do organu administracji publicznej o takie doreczenie | wskaze
organowi administracji publicznej adres elektroniczny;

3. wyrazi zgode na doreczanie pism w postepowaniu za pomoc3g tych
srodkow i wskaze organowi administracji publicznej adres
elektroniczny.
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Podstawy prawne elektronicznego doreczania

Art. 46 § 4 KPA

W celu doreczenia pisma w formie dokumentu elektronicznego organ administracji
publicznej przesyta na adres elektroniczny adresata zawiadomienie zawierajgce:

1. wskazanie, ze adresat moze odebrac pismo w formie dokumentu
elektronicznego;

2. wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobrac pismo |
pod ktorym powinien dokonac potwierdzenia doreczenia pisma;

3. pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma, a w szczegolnosci sposobu
identyfikacji pod wskazanym adresem elektronicznym w systemie
teleinformatycznym organu administracji publicznej, oraz informacje o wymogu
podpisania urzedowego poswiadczenia odbioru w okreslony sposob.

Art. 46 § 9 KPA

Warunki techniczne i organizacyjne doreczenia pisma w formie dokumentu
elektronicznego okreslajg przepisy ustawy, o ktdrej mowa w § 4 pkt 3.
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Podstawy prawne elektronicznego doreczania

Art. 20a ust. 2 InformPodPubU

Podmiot publiczny, ktory uzywa do realizacji zadan publicznych systemu
teleinformatycznego, moze umozliwia¢ uzytkownikowi uwierzytelnienie w
tym systemie takze przez zastosowanie innych technologii.

Rozporzadzenie MC z dn. 5 pazdziernika 2016 r. SysTellnfR
dopuszcza dwie drogi uwierzytelniania:

* przez zastosowanie systemu certyfikujacego, stuzgcego do wydawania i
uniewazniania certyfikatow, wykorzystywanych przez podmioty publiczne do
uwierzytelniania uzytkownikow;

* przez zastosowanie systemu zarzadzania tozsamoscia, przetwarzajgcego dane
dotyczgce tozsamosci uzytkownikow, wykorzystywane przez podmioty publiczne
do uwierzytelniania uzytkownikow w oparciu o inne metody niz certyfikat.

>>>> Architektura USOSweb spetnia wymagania okreslone dla systemu
zarzadzania tozsamoscia.
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USOS SIGN

* Desktopowa aplikacja dziatajgca w tle na
komputerze lokalnym uzytkownika.

* Komunikuje sie z przegladarkg za pomoca
WebSocket.

* Umozliwia podpisy cyfrowe certyfikatem
kwalifikowanym.

* Mozna jg wykorzystywac takze w innych procesach
wymagajgcych podpisu kwalifikowanego.
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Perspektywa organu

DLA STUDENTOW DLA PR, ' DLA WSZYSTKICH

Raola: Jednostka:
Whniosek o zapomoge w roku akademickim 2019/2020 Zespét ds. stypendiow dla STUDENTOW, Uniwersytet
cztonek komisji Warszawski

testuj potaczenie

Wyszukaj: ] podpisz | Llclastepnij

oZznacz doreczenie

Wyswietlane =3 elementy 1.3 | sposrdd 3 ) pokaz wszystkie

Mazwisko i imie Rodzaj wniosku Typ dokumentu  Data Stan dokumentu  Akcje

Kowalski Jan Whniosek o zapomoge w roku akademickim Decyzja 2019-12- Nowy Wy generuj F’I;}F [+
306004 2019/2020 o7 SZCZeqoly
I:Ec;ﬁ;.'jalski Jan ‘;.fﬂr:'ull;f;:.k 2‘:.1::- zapomoge w roku akademickim Decyzja 5?19—12— Nowy wgeg;gjezﬁ[};
Kowalski Jan Whniosek o zapomoge w roku akademickim Decyzja ﬁglﬂ—ﬂ— Nowy wgeg;gjezg;

423880 2019/2020



Perspektywa organu

AKTUALNOSCI || KATALOG WEB = DLASTUDENTOW = DLAPRACOWNIKOW EENERUEYA I H

Trwa podpisywanie dokumentow, nie zamykaj przegladarki!

Rola:

Whniosek o zapomoge w roku akademickim 2019/2020 Zespét ds. stypendiéw dia STUDENTOW,
cztonek komisji

Wyszukaj: i

Uwierzytelnienie karty x

Wiswietlane =3 elementy 1..3 | sposrod 3 ) pokaz wsy .
Wprowadz PIN do karty

Mazwisko i imig Rodzaj wniosku || | Stan dokumentu
o owalski Jan Whniosek o zapo | = T

396004 akademickim 2( m ' udostepnianie

3 - . . '\_-"‘I'L

7 K_l:_-wa!skl Jan Wnlﬂselc_c 0 Zapomoge W ToKU Decyzja 2UT9- Trwa

351204 akademickim 2019/2020 12-07 udostepnianie

Kowalski Jan Whniosek o zapomoge w roku : 2019-

423880 akademickim 2019/2020 Decyzja 1207  NOW

Jednostka:

Uniwersytet
Warszawski

testuj potaczenie
podpisz | udostepnij
oZnacz wystanie
oZnacz doreczenie

Akcje

wygeneruj PDOF [
szZcZegoly

wygeneruj POF
szZczegoly

wygeneruj PDF [3
SZCZeqoty



Perspektywa organu

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWER DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH

Fola: Jednostka:
Whniosek o zapomoge w roku akademickim 2019/2020 Zzespét ds. stypendiow dla STUDENTOW, Uniwersytet
cztonek komisji Warszawski

testuj potaczenie

podpisz i udostepnij [+

Wyszukaj: n e

oZznacz dorgczenie

Wyswietlane sq elementy 1.3 { sposrad 3 ) pokaz wszystkie

Mazwisko i imie Rodzaj wniosku Typ dokumentu  Data Stan dokumentu  Akcje

Kowalzki Jan Whniosek o zapomoge w roku akademickim Decyzia 2019-12- wygeneruj PDF [#

306004 2018/2020 ¥zl o7 Udostepniony szczegoty

Kowalski Jan Whniosek o zapomoge w roku akademickim Decyzia 2019-12- ./ wygeneruj PDF [+

351204 2019/2020 ¥zl o7 Udostepniony szczegoly

Kowalski Jan Whiosek o zapomoge w roku akademickim : 2019-12- wygeneruj PDF [
Decyzja o7 ) szczegoly

423880 2019/2020
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System automatycznie:

* Po podpisaniu pisma za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego (art. 54 § 2, art. 107 § 1 pkt 8, art. 124 § 1 KPA)
wysyta do wnioskodawcy wiadomosc¢ e-mail 0 mozliwosci
odebrania pisma elektronicznie (art. 46 § 4 KPA).

* Z chwilg odebrania pisma przez wnioskodawce (§ 15 DokEleR)
tworzy urzedowe poswiadczenie odbioru (§ 14 DokEleR).

* Po 7 dniach od udostepnienia pisma, w przypadku jego
nieodebrania, wysyta powtorne zawiadomienie (art. 46 § 5 KPA).

* W przypadku nieodebrania pisma przez 14 dni od dnia przestania
pierwszego zawiadomienia oznacza pismo jako doreczone
(domniemanie doreczenia — art. 46 § 6 KPA) i tworzy urzedowe
poswiadczenie doreczenia (§ 6 DokEleR).
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ﬂ fundusze Mazowsze, ey — Una Buropeska
Parvae e g nu by ot " L L g



Perspektywa wnioskodawcy

AKTUALNM ; WA ) WC VEB DLA STUDENTOW DLA W5ZYSTKICH

Lista pism administracyjnych

Ma tej stronie znajdujg sie wszystkie pisma elektroniczne, ktdre zostaly zaadresowane do Ciebie.
MozZesz je odebrac za pomoca odnosnika z prawej strony.

Data Data Stan
wystania/udostepnienia  doreczenia  dokumentu

Fismo w sprawie "Whniosek o Zapomoge w roku e : .
L akademickim 2019/2020" z dnia 07.12.2019 2018-12-07 17:30:07 Udostgpniony odblerz

Lp. MNazwa




Perspektywa wnioskodawcy

Pamietaj, Ze masz tylko 14 dni na odebranie pisma, liczac od
momentu otrzymania w wiadomosci email powiadomienia o
udostepnieniu pisma. Po uphywie 14 dni pismo uwaza sie Za
doreczone. Odebranie pisma elektronicznego oznacza pobranie pliku
FPDF podpisanego certyfikatern kwalifikowanym. Przed odebraniem
pisma wymagane jest podpisanie urzedowego poswiadczenia odbioru.
Ma Twdj adres email jan.kowalski@gmail.com zostat wystany
specjalny kod autoryzacyjny. Odbierz wiadomosc i autoryzuj podpis,
wpisujac kod w odpowiednim polu formularza, a nastepnie wyhbierz
‘Podpisz potwierdzenie odbioru i odbierz pismo'.

Wiadomosc email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana
na adres jan.kowalski@gmail.com

Zresetuj kod
data wystania 2019-12-07 17:50:00 -

Whpisz kod autoryzacyjny

I:I FPodpisz potwierdzenie odbioru i odbierz pismo



Perspektywa wnioskodawcy

AKTUALNOSC KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH

Lista pism administracyjnych

MNa tej stronie znajduja sie wszystkie pisma elektroniczne, ktore zostaly zaadresowane do Ciehie.
Mozesz je odebrac za pomoca odnosnika z prawej strony.

L Nazwa Data Data Stan
P- wystania/udostepnienia doreczenia dokument
Decyzja w sprawie "Whniosek o zapomoge w roku e 2019-12-07 pobierz podpisany PDF 3
L akademickim 2019/2020" z dnia 07.12.2019 2019-12-07 17:30:07 425413 Dorgezo pohierz UPO [3]




Perspektywa wnioskodawcy

w B E Q

&’o Podpisano. Wszystkie podpisy s3 poprawne.

Podpisy
(&

@ [z] + Sprawdz poprawnosé wszystkich

ée Wersja 1: Podpisane przez Jolanta Choiriska-Mika; UW

g‘; Podpis jest prawidtowy:
Zrédio Trust uzyskane z European Union Trusted Lists (EUTL).
Dokument nie zostat zmieniony po zastosowaniu tego podpisu

Tozsamosc podpisujgcego jest prawidtowa

Czas zlozenia podpisu zostat pobrany z zegara na komputerze osoby skiadajacej podpis.

3 Szczegdly podpisu
Ostatnio sprawdzone: 2019.12.07 23:08:31 +01'00°
Pole: Signaturel (podpis niewidoczny)

Kliknij. aby wyswietlic te wersje,

o B 2 &

Panel Podpis

DECYZJA

Dziatajgc na podstawie art. 200 ust. 1131 art. 207 ust. 1-2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t..
Dz.U. 2016 poz. 1842 ze zm.), § 1 ust. 1-3, § 4 ust. 1-2 1 § 7-11 Zasad przyznawania stypendium doktoranckiego na
Uniwersytecie Warszawskim wprowadzonych Zarzadzeniem nr 75 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z 3 listopada 2017
r. w sprawie warunkéw i trybu przyznawania stypendiow doktoranckich na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2017
r., poz. 288) oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.). Dz.U. z 2017 poz.
1257), po rozpatrzeniu Pana wniosku przyznano Panu stypendium doktoranckie na 12 miesiecy (od 01.10.2017 do
30.09.2018) w wysokosci 1470 zt miesigcznie, z tym ze kwota stypendium wyplaconego w grudniu powiekszona zostanie o
480 zt.

UZASADNIENIE

Stosownie do § 10 ust. 2 ww. Zasad stypendium na drugim roku i kolejnych latach studiéw doktoranckich moze byc
przyznane doktorantowi, kiory spetnia fgcznie nastepujgce kryteria: 1) terminowo realizuje program studiow doktoranckich; 2)
wykazuje sie zaangazowaniem w: a) prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w ramach praktyk zawodowych lub b) realizacji
badari naukowych prowadzonych przez jednostke organizacyjng Uniwersytetu; 3) w roku akademickim poprzedzajgcym
zlozenie wniosku o przyznanie stypendium wykazat sie postepami w pracy naukowej i przygotowaniu rozprawy doktorskiej.
Zgodnie z § 4 ust. 2 Zasad stypendium przyznaje Rektor na wniosek doktoranta, po dokonaniu jego oceny przez komisje
doktorancka jednostki organizacyjne] Uniwersytetu prowadzace studia doktoranckie.

W zwigzku ze spelnieniem przez Pana ww. kryteriow oraz biorgc pod uwage rekomendacje komisji doktoranckiej podijeto
decyzje o przyznaniu Panu stypendium.

POUCZENIE
Od niniejsze] decyzji przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Rektora w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji, ktory skiada sie za posrednictwem kierownika studiow doktoranckich.
W trakcie biegu ww. terminu strona moze zrzec sie prawa do zlozenia ww. wniosku, skladajac do Rektora oswiadczenie o
zrzeczeniu sie tego prawa. Z dniem doreczenia Rektorowi ww. osmadczema den:yZJa staje sie ostateczna i prawomocna oraz
podlega wykonaniu, nadto nie przystuguje od niej skarga dq

dr hab. Jolanta Choifiska-Mika prof. UW

Z upowaznienia Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
Prorektor dr hab. Jolanta-Choiriska-Mika, prof. UW

Ll



Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO)

<?xml version encoding
<upo 1id >
‘nazwa—-podmiotu-doreczajacego>
Odwotawcza Komisja Stypendialna dla Studentow
Uniwersytet Warszawski
. /nazwa-podmiotu-doreczajacego>
:adresat-dokumentu>
<nazwarJan Kowalski</nazwa=
<identyfikator-adresata>341430</identyfikator-adresata>
: fadresat-dokumentuz
dane-poswiadczenia>
<data-odbioru>2019-01-081 83:37:05</data-odbioru>
<data-utworzenia>2019-01-81 83:37:05</data-utworzenia>
<identyfikator-dokumentu>32962</identyfikator-dokumentu>
<identyfikator-sprawy/>
. __-".-'I ana—nncwi ard-7andas
<ds:Signature xmlns:ds
<ds:SignedInfo><ds:CanonicalizationMethod Algorithm
<ds:SignatureMethod Algorithm
<ds:Reference URI ><ds:Transforms><ds:Transform Algorithm
<ds:KeyInfo><ds:X509Data><ds : X509Certificate>MIIEtDCCASYgAWIBAEIRAI+TrvAOFM2003TWAUCEBOOWDQY JKoZIhvcNAQELBQ: ¢
</ds:Signature>
</upo>




Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia (UPD)

<?xml version encoding
<upd id
‘nazwa-podmiotu-doreczajacego>
Rektor Uniwersytetu Warszawskiego
< /nazwa-podmiotu-doreczajacego>
cadresat-dokumentu>
<nazwa>Jan Kowalski</nazwa>
<identyfikator-adresata>139908</identyfikator-adresata>
< fadresat-dokumentuz
:dane-poswiadczenia>
<cdata-utworzenia>2019-81-81 @60:88:568</data-utworzenia>
<identyfikator-dokumentu>785CFABTTOTDA2FTEOS30B501EQA4F5B< /identyfikator-dokumentu>
<identyfikator-sprawy/>
</dane-poswiadczenia>
<dane-zawiadomien-o-mozliwosci-odebrania>
<zawiadomienie_1>
<data_wysylki>2018-12-14 15:39:14</data_wysylki>
<identyfikator_wiadomosci>783985</identyfikator_wiadomosciz>
cadres_email_adresata>jan.kowalski@gmail.com</adres_email_adresata>
<tytul_wiadomosci>Zawiadomienie o mozliwosci odebrania pisma</tytul_wiadomosci>
<tresc_wiadomosci>Szanowna Pani,
W serwisie USOSweb pod adresem https://usosweb.uw.edu.pl udostepniono zaadresowane do Pani pismo w formie dokumer
<status_wiadomosci»sent</status_wiadomosci>
</zawiadomienie_1>
<zawiadomienie_2>
<data_wysylki>2818-12-21</data_wysylki>

<adres_email_adresata>jan.kowalski@gmail.com</adres_email_adresata>
<tytul_wiadomosci>[US0Sweb Wnioski] Przypomnienie o mozliwosci odebrania pisma administracyjnego</tytul_wiadomosciz
<tresc_wiadomosci>Szanowna Pani,
w serwisie USOSweb pod adresem https://usosweb.uw.edu.pl udost?pniono zaadresowane do Pani pismo w formie dokumer
<status_wiadomoscizsent</status_wiadomosciz
</zawiadomienie_2>
</dane-zawiadomien-o-mozliwosci-odebrania>
<fupd>
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Wdrozenie na Uniwersytecie Warszawskim

Swiadczenia z elektronicznymi decyzjami:

* stypendium rektora dla najlepszych studentow
* stypendium dla najlepszych doktorantow

* stypendium doktoranckie

e zwiekszenie stypendium doktoranckiego

* stypendium socjalne

* stypendium dla oséb niepetnosprawnych

° zapomoga
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Wdrozenie na Mazowszu lata 2018-2019

Rok kalenda- Lista W tym lista pism | W tym lista pism
rzowy wszystkich podpisanych odebranych
pism elektronicznie elektronicznie

Uniwersytet Warszawski 2018 17 173 8 833 7 652

2019 (w trakcie) 4 560 340 269
g;ﬁz'lgag?;hﬂczno' 2018 1161 1124 1022
Chodkowskiej (Warszawa) AUE L s 1209 1095
Wojskowa Akademia 2019 (drugie
Techniczna (Warszawa) pé’fr(()czeg) 3711 1766 1649
Szkota Gtowna Handlowa 2018 4 468 3876 3716

2019 (w trakcie) 1 886 1582 1438

Projekt e-UW - rozwd] e-ustug Uniwersytetu Warszawsklego zwiqzanych z edukacjq” jest
wspatfinansowany 2e srodkdw Regionalnegs Pregramu Gperacyjnego Wojewdsdztwa
Mazawiecklega 2014-2020. Frojekt realizowany [est w latach 2016-2019.

Fundusze Ffyd) LY R Unia Europejska -
i E'-"'E'P'ﬂl5_':::‘":r U I WE:EEEL. .._,‘fﬂf{-“rmu.u CurapekiFandan
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Inne materiaty

* o cyfrowym |
podpisywaniu decyzji w = -~
portalu UW (13.11.2018) g 48

* System Redmine do
komunikacji z uczelniami

* Dokumentacja instalacyjna

Dodatkowe wyzwania

Prof. UW dr hab. Jolanta Choinska-Mika, prorektor
UW ds. studentéw i jakosci ksztatcenia, po
[

Ustawa 2.0 inauguracji cyfrowego podpisywania decyzji

e Elektroniczna teczka administracyjnych, fot. Piotr Bocian
studenta

Fund ; i i
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https://www.uw.edu.pl/cyfrowe-podpisywanie-decyzji-o-stypendia-naukowe/?highlight=elektroniczne%20podpisywanie

