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DZIEKANAT - SEKCJA STUDENCKA

Sprawy ogélne

Wszystkie kierunki studiow
Studia dzienne, wieczorowe,
 podyplomowe

| Studia jednoczesne

| Studia m¢dzywydziatowe

Wprowadzanie danych osobowych studentowdedanych jest waigana
elektronicznie z bazy programu IRK - InternetowgeReacja Kandydatow)

Nadawanie numerow indekséw (s#ma czsciowo zautomatyzowd. Docelowo
indeksy leda przydzielane w ogélnouniwersyteckim Biurze Sprawdg&nckich

Definiowanie programéw studiow

o stowniki wypetnia s¢ wczeniej, czsciowo centralnie w ramach
uczelni, cesciowo juz na wydziale, ale zgodnie z centralnymi ustaleniami

0 program studiow w USOS toade sciezki studiowania na kierunku
(okresla sk kolejnas¢ etapdw) oraz wymagania programowe nzdian
etapie

0 definiowanie wymagaprogramowych nie jest tatwe, ale rolj



rzadko

0 program mae by prowadzony na kilku kierunkach (studia
jednoczesne) i przeznde jednostki (studia railzywydziatowe)
0 definiowanie wymagaprogramowych nie jest konieczne,

umazliwia jednak péniejsze automatyczne rozliczanie studenta

Wopisywanie studentdéw na programy, ze wskazaniepuatealizowanego w
danym cyklu rozliczeniowym

Zapisywanie studentéw na przedmioty i do grugd@ajvych (w zasadzie dotyczy
tylko studentéw | roku, starsi studenci sami rejgstsic na przedmioty i do grup)

Generowanie dla studentéw kont uprawgggch do korzystania z Internetowego
modutu USOS - USOSweb

Automatyczne (w wikszaci przypadkow) definowanie optat za studia:

0 studenci studiéw wieczorowych i podyplomowych -1z
0 studenci studiow dziennych - optaty za powtarz@nedmiotow
lub lat

Drukowanie list studentow zalegajych z optatami, odsetki od nieterminowych
wptat @ naliczane automatycznie

Drukowanie z&wiadczé, dokumentow i raportow:

0 Zaswiadczenie o byciu studentem (t&kw wersji do WKU)
0 Zaswiadczenie do banku
0 Karta ocen, karta ITS, plan z4j lista studentow w grupie §ki

konieczne) itp.

Drukowanie protokotow egzaminacyjnychg{jekonieczne)
Wopisywanie ocen z protokotow §ekonieczne)

Automatyczne rozliczanie studenta z wymagtapowych programu studiow.
System sam proponujealiczenie(zapisuje studenta na kolejny etaggliczenie
warunkowe (zapisuje studenta warunkowo na kolejny eta@zaliczenie
(zapisuje studenta ponownie na ten sam etap)

Drukowanie kart egzaminacyjnych (trafiajo kartoteki studenta)

Skreslanie studentow z programu, drukowanie decyzjireéniu (dopuszczalne
uzasadnienia skékenia zgrupowane w stowniku, zatwierdzone przezvpika)

Wopisywanie oferty przedmiotowej na przyszty semesitrakademicki (przedmiot,
edycja przedmiotu, atrybuty przedmiotu i jego egymjinkty, obsada, plan z#)

Wopisywanie danych o zatwierdzonych tematach pradothyowych, egzaminach
dyplomowych (sktady komisji), ocenach z pracy i&gmu. Drukowanie
protokotu egzaminu dyplomowego,ssaadczenia o ukaczeniu studidw



% Sprawy socjalne
|, Stypendia
Akademiki
Stypendia naukow

Przyjmowanie podao stypendium, wpisywanie danych o dochodzie wirodz
wpisywanie numerow kont bankowychdjestypendium kdzie wysytane na
konto)

Wyliczanie wysokéci stypendium - system udgphia wiele ragnych algorytmoéw
stypendialnych. Stypendia wylicza giodajc globalra kwote funduszu, liczbh
chetnych i dochéd w rodzinie, ¢he parametry progowe. Zazwyczaj wykonuje si
kilka iteracji w celu ustalenia optymalnego podaiat

Drukowanie zestawienia planowanych wydatkow stypangch, drukowanie list
stypendialnych - do zatwierdzenia

Informacje o przyznanych stypendiachp®bierane w kwesturze bezpednio z
systemu, nie ma potrzeby przekazywania danych waposlektronicznej

Drukowanie z&wiadczé o pobieranych stypendiach, listy niewyptaconych
stypendiéw

Przyjmowanie podao akademik (c&¢ dziekanatowa systemudrie wdrazona
wkrotce, czs¢ ogolnouczelniana judziata)

Definiowanie rankingu na potrzeby stypendiéw nauiciy wyliczanie wysokexi
stypendiéw w oparciu éredni, wysoka¢ funduszu, wartéci parametrow
progowych. Zazwyczaj wykonujeeskilka iteracji w celu ustalenia optymalnego
podziatu




PRODZIEKAN DS. STUDENCKICH

| w« Rozpatrywanie poda
|| studentow

e Konfrontowanie informacji z podastudenckich z danymi przechowywanymi w
systemie

e Podejmowanie indywidualnych decyzji nt. zmiany wyaa(definiowanie ITS),
przepisania zaliczeprzedmiotéw z innych uczelni, zwolmie optat, przesuncia
terminu wniesienia optaty lub roztenia jej na raty, zmiany rejestracji na
przedmioty, przedtenia terminu rozliczenia etapszystkie zmiany @
wprowadzane do systemu

e Definiowanie zmian w ogo6lnych wymaganiach etapowyaigramow studiow




SEKCJA FINANSOWA - KASA

Stypendia

Czesne zatsdia wieczorowt
Optaty za powtarzanie
Wspotpraca z bankiem

Drukowanie wypetnionych blankietow przelewow (nagbe studenta),
przyjmowanie w kasie optat za czesne i powtarzampgepwadzanie optat do
systemu i rozliczanie ich z naleosciami

Wociaganie plikow bankowych z dostarczonymi elektroniezmrzez bank
informacjami o wptatach. Kaly student postugujessunikatowym numerem
konta, dz¢ki czemu mana jednoznacznie rozpoznaptacapcego. Plik z
informacjami o wptatach jest wczytywany do systeémiptaty s rozliczane
automatycznie z natacsciami

Tworzenie elektronicznych raportéw kasowych z infacjami o wptatach
(raporty & wczytywane do programu finansowo-dgowego)

Drukowanie umow i rachunkéw dla pracownikéwa-ame automatycznie
wypetniane danymi osobowymi




DZIEKANAT - SPRAWY PRACOWNICZE

L Zatrudnienia pracownikéw
~ Stopnie i tytuty naukowe
- | Urlopy

- Wspotpraca z webmastere
Doktoranci

Wprowadzanie danych osobowych pracownikéw, infoijhr@aetatach,
stanowiskach, stopniach i tytutach naukowych, mehpch funkcjach, udziale w
komisjach (cz$¢ danych jest waigana elektronicznie z uczelnianej bazy
kadrowe))

Generowanie dla pracownikow kont uprawadgich do korzystania z
Internetowego modutu USOS - USOSweb

Drukowanie list pracownikdéw wg stanowiska, wg zdtrienia, w rénych grupach
zawodowych

Wprowadzanie danych o urlopach, automatyczne wafliez pozostatych do
wykorzystania dni urlopu, drukowanie list

Wprowadzanie danych na potrzeby stron WWW: nr pokioj telefonu, godziny
konsultacji, zainteresowania haukowe

Generowanie dla wydzialowego webmastera plikow wixXddanymi
pracowniczymi, danymi o strukturze organizacyjngpwiatu i

przyporadkowaniu pracownikéw do jednostek (instytuty, zakiadziaty
administracji wydziatowej). Pliki te, zaopatrzoneodpowiednie pliki pomocnicze
definiujace szat graficzra, s umieszczane w wydzialowym portalu i dostargzaj
petm informacg o strukturze organizacyjnej wydziatu, azalstrony domowe
pracownikow.

Studium doktoranckie i przewody doktorskie: dokutogranie przebiegu studiow
doktoranckich oraz przewodu doktorskiego (w tymi@dssr komisji ds.
przewodu)



PRODZIEKAN DS. PRACOWNICZYCH

i Pensum dydaktyczne

' Kontrola etatow

| Kontrola urlopow

| Ocena zaj¢ dydaktycznyct

e Kontrola realizacji pensum dydaktycznego. Wys@keensum nauczyciela
akademickiego wynika z jego stanowiska, przy czymdaywidualnych
przypadkach pensum m® by¢ podniesione lub obaone (np. z tytutu wieku,
urlopu naukowego, petnionych funkcji). W odniesiedb kadych prowadzonych
przez nauczyciela zg mazna okrali¢ jednostk, na rzecz ktorej natg policzy¢
wypracowane godziny, wagprocentowy podziat godzin zgjpomidzy
wspotprowadzcych je pracownikow.

e Przeghdanie raportéw utatwiagych kontro¢ stanu pracownikéw zatrudnionych
na poszczegolnych stanowiskach, pracownikow pogiegeh ocenie okresowej,
stanu wykorzystania urlopow.

e Analiza wynikow wypetnianych przez studentéw ankiattemat zaf (wyniki sa
uwzgkdniane w ocenie okresowej pracownika)




STUDENT

Przeghdanie oferty

dydaktycznej

§ Rejestracja na zggia
& Elektroniczny indeks

| Optaty za studia

Wypetnianie ankiet

e Doskp poprzez USOSweb - internetowy modut systemu US@Bagana
autoryzacja

e Internetowa rejestracja na przedmioty (I etap) gdap zagciowych (Il etap). W
USOSweb jest dogbny kompletny katalog przedmiotow z ich opisem,
prowadacymi i ogolnymi planami zag. Student wskazuje przedmioty, ktére chce
zalicz&, listy rejestracyjne zatwierdza prodziekan dsdsnckich. Studenci
przyjeci na przedmiot wskazaw Internecie swoje preferencje wgdém grup
zajgciowych przedmiotu. System zapisuje studentéw dp gutomatycznie,
starajc sk uwzgkdniat preferencje i unikakonfliktow. Wyniki zapisow s
dostpne w postaci gotowego do wydrukowania indywidugtnplanu zaj¢

e Rejestruje s w rejestracji ogdlnouczelnianej na: @&ip z gzykéw obcych,
egzaminy zgzykow obcych, zajcia wychowania fizycznego. Jest to tzw.
rejestracja bezgoednia do grup (na zasadzie "kto pierwszy, tenzgs
zetonowa (student rejestruje giazetony lub odptatniezetony reprezentuj
przystuguace studentowi bezptatnie godziny &gj

e W USOSweb student widzi informacje o stanie swaichowihzan wobec uczelni,
moze wydrukowa wypetniony przelew (dane osobowe i wysékaptaty),
wyliczy¢ odsetki za zwtok na dowolny dzig. Po wptyneciu pienkdzy na konto
zobaczy wynik rozliczenia

e Student znajduje w USOSweb strony domowe pracownix@wadacych zagcia
z informacjami o konsultacjach. Komunikuje gikolegami z tych samych z4j
oraz z prowadgymi zagcia wwywajac zdefiniowanych w systemie grupowych
adresOw poczty elektronicznej. Sprawdza w USOSveelny/punktacj zada z
kolokwiéw, a take karcowe oceny z przedmiotu

e Wypelnia ankiety z ocerzag¢, w ktorych uczestniczyt. System dba ozeby



student miat prawo do wypetnienia tylko takich atlorazzeby odbyto sj to z
zachowaniem petnej anonimoyoo

e Znajduje w USOSweb informacje o etapowych wymagan@ogramow studiow,
a talkze informacje o stanie realizacji wymagswoich programow studiow. Widzi
decyzje o rozliczeniu kalego etapu programu

e Drukuje dostpny w USOSweb, egciowo wypetniony formularz podania o
akademik

e Plany na przyszkg: wszystkie podania student sktada dretektroniczi, 1 one
automatycznie archiwizowane w systemie

NAUCZYCIEL AKADEMICKI

Elektroniczne protokot
Listy grup

Kontakt ze studentami
Wyniki ankiet

e Doskp poprzez USOSweb - internetowy modut systemu US@Bagana
autoryzacja

e W trakcie rejestracji na hieco mazna obserwowastatystyki dotycgce zapiséw.
Przedmioty mato popularne nie zostamuchomione. Po zakozeniu rejestracji
na przedmioty i zapiséw do grup sma wydrukowa listy studentow. Na bigco
jest dosgpny prywatny plan za¢, plany zag¢ innych pracownikow oraz plany
ogollne.

e Mozna skorzystaz dostpnego w USOSweb, wbudowanego w strony internetowe
mini-arkusza kalkulacyjnego do wprowadzania wynikiada domowych,
sprawdzianow, kolokwiow. Do wpisywania wynikow seoupowani¢ asystentow
prowadacych ¢wiczenia. Zdefiniowane formuty automatycznie wyhgzna



podstawie zgromadzonych wynikow oeetoncows z przedmiotu. Wszystkie dane
mog by¢ na bieaco udostpniane studentom. Keowe oceny nzna
automatycznie przenié do protokotu kacowego z przedmiotu (protokoty
definiuje sekcja studencka dziekanatu). Sekcjaestokh wydrukuje gotowy
protokét i przediay do podpisu.

Mozna nie korzystaz arkusza wbudowanego w USOSweb, leoauac
standardowych nagdzi (np. Excel). Wyliczone w zewtrznym arkuszu oceny
koncowe mana przeni& do protokotu w USOSweb za pomagaliku tekstowego.
Sekcja studencka wydrukuje gotowy protokét z ocerigrzediazy do podpisu.

Znajduje w USOSweb strony domowe studentéw, ickesdelektroniczne.
Komunikuje s¢ ze studentami uczestnigzymi w jego zajciach wywajac
zdefiniowanych w systemie grupowych adreséw poefktronicznej.

Ma dostp do zbiorczych statystyk podsumowaych wyniki ankiet studenckich z
ocery prowadzonych przez niego z&j

JEDNOSTKI CENTRALNE UCZELNI

Zespot wdraeniowy: definiowanie stownikow, definiowanie upraetiw
dostpie do systemu oraz kont dggsbwych do systemu USOS

Biuro Spraw Studenckich: nadawanie numerow indeksdwlawanie dyplomow,
stypendia (rozdziat limitéw, rozliczenie mieszne i roczne jednostek, zapomogi z
rezerwy rektorskiej, stypendia cudzoziemcow), akaile(wprowadzanie

informacji o akademikach i dagtnych miejscach, rozdzielanie miejsc peday
wydziaty), kontrola nad ogdélnouczelnianym katalogiprzedmiotow.

Kwestura: stypendia (kontrola przyznanyeviadcze, przelewy, sprawozdanie S-
11)

Kadry: kontrola danych pracowniczych

Petnomocnik Rektora ds. organizacji nauczagagéw obcych: centralna
internetowa rejestracja wszystkich studentoéw uézerzagcia z gzykow obcych
i egzaminy kacowe z ¢zykow (wszystkie poziomy), drukowanie protokotow
egzaminacyjnych, wpisywanie ocergzykow obcych (oceny te stegie
automatycznie widoczne w jednostkach prowsagizh kartotek studenta, pojawi
si¢ na drukowanych dla studentow kartach egzaminachybstuga ptatrici za
zakcia i egzaminy ptatne.

Studium wychowania fizycznego: centralna internetogjestracja wszystkich
studentow uczelni na zgjia z wychowania fizycznego, drukowanie protokotow
egzaminacyjnych, wpisywanie zalidze zagp¢ wychowania fizycznego (zaliczenia
te staj sic automatycznie widoczne w jednostkach prowaagizh kartotelk
studenta, pojawisic na drukowanych dla studenta kartach egzaminaci)nyc



e Biuro Spraw Zagranicznych: kontrola nad angielskggz wersh katalogu
przedmiotow i programéw studiow w USOSweb (w széhegfci katalogiem z
informacp dla studentéw programu Socrates @aach odbywajcych s¢ w
jezykach obcych), suplementem do dyplomu, punktacggedmiotow w systemie
ECTS.

Dzigkuje Panu Robertowi Kamskiemu
za wykonanie zdj



