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Efektywne zarzadzanie

procesami dydaktycznymi

z wykorzystaniem systemu
USOS



. Uniwersytecki System Obstugi Studiow (USOS)

¢ System informatyczny stuzacy do kompleksowej
obstugi spraw studiow, studentow, doktorantow,
stuchaczy studiow podyplomowych i pracownikow
naukowo-dydaktycznych

¢ Wilascicielem jest Miedzyuniwersyteckie Centrum
Informatyzacji (MUCI, http://muci.edu.pl) -
jednostka powotana przez Konferencje Rektorow
Uniwersytetow Polskich

4 Realizowany od 1999 roku
= start: grant TEMPUS dla 17-tu polskich uczelni wyzszych
= finansowany ze sktadek uczelni cztonkowskich

http://usos.edu.pl/




Uniwersytecki System Obstugi Studiow (USOS)

¢ Stosowany przez 34 uczelnie wyzsze
(w tym 27 uczelni publicznych)

= czotowe uczelnie wg rankingdw Rzeczpospolitej i Perspektyw
stanowigce blisko 20% rynku edukacyjnego

= ponad 39% wszystkich studentow uczelni publicznych wg
danych GUS za 2010 rok jest objetych obstugq spraw
studenckich przez system

4 Nadzor na projektem: Komisja ds. USOS - forum
przedstawicieli uczelni wdrazajacych system, ktore
jest miejscem:

= Wymiany uwag, pomystow
= Uzgadniania postulatow
= Wwyznaczania kierunkow rozwoju systemu

= kontroli realizacji zadan
strona domoWalDIISRIN
http://usos.edu.pl/




Korzysci z wdrozenia systemu USOS na uczelni

€ ujednolicenie i uporzadkowanie procedur

€ standaryzacja wzorow i obiegu dokumentow

€ zarzadzanie procesami dydaktycznymi i kontrola ich
przebiegu

& lepsze wykorzystanie posiadanych zasobow
(zapetnienie grup zajeciowych, sale dydaktyczne)

4 ulatwienie sprawozdawczosci na rzecz

= instytucji zewnetrznych:
= System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym - POL-on

= Glowny Urzad Statystyczny
= kadry zarzgdzajacej uczelnig i jej jednostkami

http://usos.edu.pl/




Procesy dydaktyczne
prezentacja oferty edukacyjnej uczelini

¢ Informator ECTS

= zawiera najwazniejsze informacje (w jezyku polskim i
angielskim) dotyczace uczelni, programu oferowanych przez
nig studiow, tresci przedmiotow, siatki zajec¢, zasad rekrutacji
oraz praktyczne informacje dla studentow

= integrator tresci pochodzacych z aplikacji z rodziny USQOS

Uniwersytet Mikolaja Kopernika - Cent

Uniwersytet Mikotaja Kopernika
informator ECTS

VIEW IN ENGLISH

E; Kierunki studiow @ Wyszukiwarka przedmiotéw Z Informacje dla studentéw

Kierunki studiéw > Wszystkie studia > Administracja > Administracja (n1)

Administracja (nl) (13520227
Wydziat Prawa i Administracji

pierwszego stopnia « Plan studiéw Spis tresci:
niestacjonarne, 3 lota (6« Uchwala w sprawie zasad pobierania optat za éwiadczone ustugi Opis ogélny )
Ssemestrow) dydaktyczne Przyznawane kwalifikacje
Jezyk: polski » Zarzadzenie w sprawie wysokosici oplat za zajecia dydaktyczne (z Wm—;jﬁks‘tuf‘ﬂ ia
péiniejszymi zmianami Warunkl przyjecia
* Regulamin studiéw UMK Standardy nauczania

) S
DLACZEGO WARTO STUDIOWAC ADMINISTRACIE? Zasady kwalifikacf

Administracja to dziedzina wiedzy niezbedna w wielu sferach zycia publicznego Z nowg maturg
- politycznego, gospodarczego. Ukoriczenie administragji daje absolwentowi Ze starg matura

znakomita orientagje w tych dziedzinach, a takze wiedze oraz umiejetnosci Z matura miedzynarodowa
praktyczne umozliwiajgce prace na rozmaitych stanowiskach wymagajacych Z matura zagraniczna

znajomosci regulacji prawnych i ich praktycznego zastosowania.
DLACZEGO WARTO STUDIOWAC ADMINISTRACIE NA UMK?

® ten kierunek od dawna nalezy do najbardziej cenionych i cieszacych sie najwigkszym powodzeniem na
UMK,

® dobre warunki zapewnia znakomita baza lokalowa i dydaktyczna (siedziba wydziatu jest jednym
z najnowszych i najnowoczesniejszych obiektow na torufiskim uniwersytecie),




Procesy dydaktyczne
prezentacja oferty edukacyjnej uczelini

¢ USOSweb - katalog publiczny

= informacje o strukturze organizacyjnej uczelni i jej

pracownikach

= dostepne sciezki studiowania z opisem wymagan

przedmiotowych i punktowych

INDEKS
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PRACOWNICY

JEDNOSTKI
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Wszystkie kierunki studiow

Wybierz kierunek, aby przejs¢ do listy programow
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Procesy dydaktyczne
rekrutacja kandydatow na studia i kursy

¢ IRK - studia dyplomowe

prezentacja aktualnej oferty rekrutacyjnej uczelni w jezykach
polskim i angielskim

opcjonalna integracja z ePUAP (autentykacja kandydatow,
pozyskanie danych osobowych, przekazanie decyzji o
wynikach postepowania)

pozyskanie i przetworzenie z Krajowego Rejestru Matur
(KReM) edukacyjnych danych kandydatow (wynikow matur,
numerow dokumentow, informacji o laureatach i finalistach
olimpiad)

elektroniczne przeprowadzenie procesu kwalifikacji przez
komisje rekrutacyjne oraz komisje odwotawczg (protokoty,
decyzje)

petna informacja o przebiegu procesu kwalifikacji
zarejestrowanego kandydata

raportowanie o stanie rekrutacji, udostepnianie statystyk i
przekazywanie sprawozdan np. EN-1



Procesy dydaktyczne
rekrutacja kandydatow na studia i kursy

¢ IRK-MOST - studia czesciowe - krajowy program
mobilnosci studentow i doktorantow
= http://www.uka.amu.edu.pl/most/

= informacja o ofercie dla studentow z 19 uczelni wyzszych
uczestniczacych w programie

= oObstuga procesu kwalifikacji zarejestrowanego studenta
= autentykacja uzytkownikow z wykorzystaniem ustugi

federacyjnego
jednokrotnego IRK MOST
logowania E Program Mobilnosci Studentow

e e
Lista ki 121" oéct
Wyszakiwanie

Wezystkie studia L. .
& # administracja {14}

Studia I stopnia # analityka gospodarcza (1)
# grabistyka (1)
Studia 11 stopnia » archeologia (93
# grchitektura krajobrazu (1)
Studia jednolite « architektura wnetrz (2)
magisterskie * archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja (1)

* 3stronomia (5)

* gutomatyka i robotyka (1)
Studia I1I stopnia . hezp?eczehstwn narodowe (6)
{doktoranckie) * hezpieczenstwo wewnetrzne (2)

Studia ingynierskie




Procesy dydaktyczne
rekrutacja kandydatow na studia i kursy

¢ IRK-BWZ - studia czesciowe — wymiana
miedzynarodowa
= informacja o ofercie uczelni dla studentow zagranicznych
(gtéwnie program ERASMUS)
= zakwaterowanie
= sylabusy przedmiotow

= proces kwalifikacji zarejestrowanego studenta

= przetwarzanie niezbednych dokumentow w postaci elektronicznej,
np. potwierdzenie kompetencji jezykowych, LA - porozumienie
O programie StUdiéW, o, NICOLAUS COPERNICUS UNIVERSITY
listy motywacyjne
= Opiniowanie
i weryfikowanie

Online application for short-term studies

aplikowar'] przez Application Message inbox
0 Step by step e Al
koo rd y n ato rOW 1. %7 All personal data completed.

. % Status filled in.
. % Accommo dation decision made.
. % Studying details completed.

programow wymiany

. % Print the application form.

2
3
4
5
6. % All necessary documents uploaded.
- _— .
8. % You have been accepted!.

9

. &) send a photo for your electronic student card.
_— — @O0



Procesy dydaktyczne
immatrykulacja przyjetych kandydatow

¢ import danych z aplikacji rekrutacyjnych
= kreator dodawania nowych i aktualizacji istniejgcych danych

= ustalenie wartosci poczatkowych dla wybranych elementéw toku
studiow (np. nazwa konta studenckiego itp)

¢ wydruk Elektronicznych Legitymacji Studenckich
i Doktoranckich

= personalizowanie blankietéw (karty stykowo-bezstykowe firm
Unicard, Gemalto, Oberthur) na drukarkach firm Evolis lub Fargo

= opcjonalne drukowanie kodéw kreskowych
= podpisywanie i przedfuzanie waznosci z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego firm Unizeto, KIR lub PWPW
¢ dodatkowo: wydruk Elektronicznych Legitymacji
Pracowniczych
= personalizowanie bezstykowych blankietow
= konfigurowalne elementy graficzne i napisy




Procesy dydaktyczne
przygotowanie oferty zajec

4 uruchomienie przedmiotow i zaje¢ w roku
akademickim
= powierzenie pracownikom prowadzenia zajec
= wypetnianie sylabusow przez prowadzacych

4 planowanie terminow i miejsc odbywania zajec

= planista - wspomaganie planowania na osi czasu z kontrolg
konfliktdw termindw i zajetosci sal

= mMozliwosc
uwzglednienia
dezyderatow
pracownikow




Procesy dydaktyczne
obciazenia dydaktyczne pracownika

4 rozliczanie z obcigzen dydaktycznych

= wliczanie godzin pracy do pensum pracownika, oznaczanie
godzin ponadwymiarowych

= kontrola dopensowania
= korekty obcigzen w trakcie roku akademickiego
= generowanie indywidualnych oswiadczen o przyjeciu,
a nastepnie o wykonaniu zaje¢ dydaktycznych
€ koszty osobowe realizacji zajec dydaktycznych
= definiowanie kosztorysow dla uruchomionych zajec
= zroznicowanie stawek wynagrodzen od tytutéw i stanowisk
prowadzacych zajecia oraz typow zajec
4 generowanie raportow i sprawozdan dla kadry
zarzadzajacej
= plany obcigzen dydaktycznych dla jednostek
= zestawienia przepracowanych godzin dydaktycznych
= podsumowania kosztéw osobowych prowadzonych zajec




Procesy dydaktyczne
wykorzystanie infrastruktury dydaktycznej

¢ System Rezerwacji Sal (SRS)
= prezentacja planu regularnych zajec¢ z podanymi terminami i
przypisanymi salami
= uwzglednienie kalendarza akademickiego
= zaawansowane wyszukiwanie wolnych sal, a nastepnie ich

interaktywna rezerwacja na zajecia nieregularne lub spotkania
jednorazowe
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. Dokumentowanie przebiegu studiow Studenta

¢ wydruk niezbednych raportow: karty okresowych
osiagniec studenta, karty przebiegu studiow,
decyzji administracyjnych, zaswiadczen

€ ewidencja uzyskanych przez studentow ocen
i zaliczen na protokotach, historii awansow,
skreslen, obliczanie srednich wg roznych kryteriow

€ sprawdzanie z realizacji wymagan przedmiotowych
i punktowych podczas rozliczania studentow,
nakladanie na studentow dodatkowych wymagan
lub zwalnianie z isthiejacych

€ ewidencja i zaliczanie odbywanych praktyk
przewidzianych programem studiow

€ zestawienia dla kadry zarzadzajacej uczelnia
= listy studentéw, wydanych dokumentéw i zaswiadczen
= statystyki i Srednie ocen
= ksiegi albumow i dyplomow, listy prac dyplomowych




nternetowe rejestracje i aktywnosc¢ na zajeciach
USOSweb - wirtualny dziekanat

€ zapisy na zajecia z wykorzystaniem:
= sondazu przedmiotowego
= rankingow srednich ocen
= grup dedykowanych wybranym studiom
= kolejnosci zgtoszen (do limitu miejsc)
€ zetony - wirtualna waluta

= Sszybka i bardzo wydajna rejestracja na jezyki obce
i wychowanie fizyczne

€ rejestracja na egzaminy
€ sprawdziany i protokoty

= przechowywanie wynikow przeprowadzonych sprawdzianéw
i przeliczanie ich na oceny umieszczane w protokotach

= wprowadzanie do systemu przez prowadzacych zajecia ocen
i zaliczen, drukowanie i zatwierdzanie protokotow

¢ rekrutacja na wyjazdy w ramach programu ERASMUS
= uzgadnianie zawartosci umowy Learning Agreement
¢ integracja z Moodle




Komunikacja Student < Uczelnia
USOSweb - wirtualny dziekanat

€ przetwarzanie e-podan studenckich zwigzanych z
tokiem studiow
€ przetwarzanie e-wnioskow o pomoc materialng

= stypendium rektora za osiggniecia naukowe, artystyczne
| sportowe

= stypendia socjalne na podstawie udokumentowanych
e-deklaracji o dochodach

4 generowanie osSwiadczen o spetnianiu warunkow do
podjecia i kontynuowania studiow bez wnoszenia
optat

€ u-mail - wiadomosci na skrzynke pocztowa

= dziekanaty — studenci
= prowadzacy zajecia « uczestnicy zajec
= uczestnicy zajec




Platnosci za ustugi edukacyjne

¢ obstuga mikroptatnosci (system indywidualnych kont
do wnoszenia optat)

= zdefiniowanie cennikow za ustugi edukacyjne, w tym planéw
ratalnych

= parametryzowanie wysokosci i sposobu naliczania odsetek,
bonusdéw w optatach itp.

= automatyczne rozliczanie wptat na podstawie importu plikow
z wielu bankow

= raportowanie o dokonanych wptatach, nieoptaconych
naleznosciach z ich windykacja

= prezentacja indywidualnych rozliczen
4 wspomaganie integracji z systemami finansowo-
ksiegowymi
= eksport plikow zawierajgqcych dekrety (np. do Symfonii)
= wkrotce USOS - jako system pomocniczy dla FK
€ generowanie raportow i sprawozdan dla kadry
zarzadzajacej
=« plan finansowy na podstawie zaproponowanych naleznosci




Badania ankietowe

¢ ankiety w systemie USOSweb dotyczace procesu
dydaktycznego:

= stowniki zadawanych pytan i skali ocen

= okreslenie zakresu badan (osoby uprawnione do brania udziatu
w badaniu, przedmiot badan)

= przeprowadzenie badan ankietowych ze znakami zachety dla
uczestnikow

= obliczenie i prezentacja wynikow badan
¢ ewaluacja w dedykowanej aplikacji Ankieter

= respondenci wewnetrzni (studenci i pracownicy uczelni) oraz
zewnetrzni

= pytania warunkowane — pytania, ktére pojawig sie w badaniu
na podstawie udzielonych

odpowiedzi w pytaniach
poprzedzajgcych

0 SYSTEMIE

ieter: Uniwersytecki System Ankietujacy

Witaj w systemie Ankieter
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m eksport WankOW badan Wpwu'syttW’r’szau'l[ab:wgn Pprze;ﬁ»fyg?demje.k\et,mozeszwy |csw] opini tmty qutmu

do SPSS

Ahy skorzystac
menu na gorze k . Po zalogo
d at. Szczegdtow

\g any w CtlymSystmleU erzytelniania. Mozesz to zrobic korzystajgc
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i System Ankistujacy Wersja development, (svn: trunk) :: pomoc 1 kontzkt



Proces dyplomowania

4 APD - Archiwum Prac Dyplomowych

= informowanie o tematach, autorach, opiekunach prac w danych
jednostkach, zaawansowane wyszukiwanie

= zarzadzanie danymi o pracach dyplomowych (w tym
doktorskich) oraz archiwizowanie ich wersji elektronicznych

= przeprowadzenie procesu recenzowania i oceniania prac przez
upowaznione osoby oraz przechowywania elektronicznych

wers]ji
napisanych
recenzji

NA SKROTY

MOUE ZADANIA

KIERUJACY
PRACA

RECEMZENT

PREZEWODNICZACY
LUB CZtOMEK
KOS
DOKUMENTY

KATALOG PRAC

WY EZUKIWARKA

MOIE ZADANIA

Prace do zatwierdzenia

Program rolnosrodowiskowy a ochrona
srodowiska

Finansowanie ochrony Srodowiska w prawie
europejskim

Prawna ochrona zwierzat w prawie europejskim

Archiwum Prac Dyplomowych

Migzlozone | 2012 | 2011
KIERUJACY PRACA | 2010 | 2009 | 2008 |
2007 | 2006

Przestepstwa przeciwko Srodowisku w Polsce | w
Miemczech

Gospodarowanie odpadami w prawie
europejskim

Prawna ochrona zwierzat w Unii Europejskiej

Nieglozone | 2012 | 2011
| 2010 | 2009 | 2008 |
2007 | 2006

RECEMZENT

Problermatyka GMO w europejskim prawie
ochrony Srodowiska

Sie¢ Matura 2000 jako forrma ochrony przyrody

Zasada udziatu spoteczenstwa w sprawach z



Sprawozdawczosc¢ zewnetrzna

4 POL-on - System informacji o szkolnictwie wyzszym
uzgodnienie stownikdow USOS « POL-on

eksport szczegotowych informacji o karierze naukowej i
zatrudnieniu nauczycieli akademickich
= mozliwos¢ uaktualnienia klucza zatrudnienia (specyfikacja XSD w

wersji 2.1)

= eksport danych osobowych studentow, studiowanych
kierunkow, przyznanej pomocy materialnej, zdobytych
punktow ECTS

= zapewnienie szybkiej reakcji na zmiany specyfikacji i

oczekiwan systemu POL-on

¢ GUS
= Sprawozdania S-10, S-11, S-12, EN-1,
= raport: wyniki ksztatcenia




Wdrozenia na uczelniach
http://usos.edu.pl/wdrozenia

4 wiladze uczelni decyduja o wdrozeniu poszczegolnych
modutow systemu i aplikacji stowarzyszonych

USOS - system dla administracji wydziatowej
I centralnej — 34 uczelnie

USOSweb - wirtualny dziekanat - internetowy interfejs
dla studentow i pracownikow naukowo-dydaktycznych
- 29 uczelni

Uniwersyteckie Lektoraty - rejestracja zetonowa
— 10 uczelni

Archiwum Prac Dyplomowych - 10 uczelni
Informator ECTS - 7 uczelni

Ankieter - 6 uczelni

System Rezerwacji Sal - 4 uczelnie
IRK-BWZ - 3 uczelnie

IRK - 25 uczelni




Wsparcie uzytkownikow i wdrozeniowcow

¢ aktualna i bogata dokumentacja techniczna
i podreczniki dla uzytkownikow
€ liczne listy dyskusyjne
= wymiana doswiadczen i rozwigzan wielu problemow
¢ bezplatne szkolenia i warsztaty

-

€ system zarzadzania
b*qd a m i > . 0 USOS KONTAKT PUBLIKACIE
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