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Plan prezentacji 

1. Elektroniczna Dokumentacja Kształcenia (EDoK) 

○ E-teczka, podpisy cyfrowe, elektroniczne doręczanie 

○ Automatyzacja procesów i transparentność 

○ Procesy z udziałem EDoK 

2. Wydawanie zaświadczeń 

○ Przepisy 

○ Perspektywa osoby zamawiającej zaświadczenie 

○ Architektura rozwiązania 

○ Perspektywa administratora 
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Dokumenty elektroniczne 

● E-teczka to miejsca przechowywania wymaganych prawem dokumentów w postaci 
elektronicznej (np. karty okresowych osiągnięć). 

● Dokumenty powstają w USOS. 

● Wymagają długoterminowego i bezpiecznego przechowywania. 

● Dostęp do e-teczki powinna mieć administracja i studenci (transparentność). 
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Podpisy cyfrowe 

● Dlaczego podpisujemy dokumenty? 

● Podpisy cyfrowe składane na dokumentach elektronicznych: 

○ systemowy (np. podanie o skreślenie) 

○ kwalifikowany (np. ELS,  decyzja o skreśleniu) 

○ pieczęć uczelni (np. zaświadczenie o byciu studentem) 

● Koszty dla uczelni. 

● Nośniki podpisu cyfrowego lub pieczęci uczelni. 

● Wydajność procesu. 
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● USOS SIGN (oprogramowanie desktopowe)  

Podpis kwalifikowany na karcie kryptograficznej 

instalowanej w stacji roboczej: 

○ CenCert 

○ Certum 

○ CryptoCard 

○ CryptoCard Graphite 

○ Eurocert 

○ mSzafir 

○ Sigillum Dark/Blue 

○ Thales (m.in. CenCert) 

Integracja USOS z podpisami cyfrowymi (1) 

USOS SIGN 
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● eSignForStudy (oprogramowanie serwerowe) 

○ Podpis kwalifikowany na karcie kryptograficznej 
instalowanej w stacji roboczej (Certum, KIR). 

○ Pieczęć chmurowa i na HSM (Eurocert). 

○ Pieczęć na karcie kryptograficznej  
instalowanej po stronie serwera (KIR). 

○ Wizualizacja podpisu. 

○ Znakowanie czasem. 

○ Rejestr zdarzeń. 

Integracja USOS z podpisami cyfrowymi (2) 
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Przykłady procesów 

● Procedura skreślenia: 

○ z inicjatywy studenta – podanie o skreślenie, 

○ z inicjatywy uczelni – zawiadomienie o wszczęciu postępowania 
w sprawie skreślenia. 

● Automatyczne wydawanie zaświadczeń na wniosek. 
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Elektroniczne doręczanie 

● Dokumenty elektroniczne powstają w ramach konkretnych procesów 
i są dostarczane drogą elektroniczną. 

● W procesie powstają dokumenty (w XML) potwierdzające jego przebieg: 

○ Potwierdzenie złożenia. 

○ Potwierdzenie doręczenia. 

● USOS Doręczenia 

○ PIN wysłany na adres e-mail. 

○ Przypomnienie np.  po 7 dniach. 

○ Domniemanie doręczenia np.  po 14 dniach. 

● Niezależność od systemu publicznego. 



● Student sam inicjuje pewne procesy. 

● Skreślenie ze studiów: 

○ Student składa podanie o skreślenie. 

○ System wysyła na adres e-mail PIN  
do potwierdzenia operacji. 

○ Student wprowadza PIN. 

○ System generuje dokument podania  
i potwierdzenie złożenia. 

○ Dokumenty są podpisywane 
podpisem systemowym. 

 

EDoK – student składa podanie o skreślenie ze studiów 



• Podanie studenta trafia do dziekanatu. 

• Pracownik skreśla studenta. 

• Decyzja o skreśleniu jest podpisywana podpisem kwalifikowanym. 

• Decyzję dostarcza studentowi system USOS Doręczenia. 

 

USOS dla administracji – skreślenie ze studiów 



USOS dla administracji – skreślenie ze studiów 
• Uczelnia inicjuje proces generując zawiadomienie o wszczęciu postępowania w sprawie skreślenia. 

• Zawiadomienie jest podpisywane podpisem kwalifikowanym. 

• Zawiadomienie dostarczają studentowi USOS Doręczenia. 
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EDoK jako e-teczka 

Student widzi w EDoK wszystkie 

dokumenty elektroniczne (w tym 

potwierdzenia elektronicznych 

doręczeń) związane z procesem 

skreślenia, niezależnie od tego  

czy proces zainicjowała uczelnia,  

czy student. 



13 13 

 
 

EDoK 
automatyczne wydawanie zaświadczeń 

(na przykładzie zaświadczenia o statusie na programie) 
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Kodeks postępowania administracyjnego – wydawanie 
zaświadczeń (1) 

● art. 14 § 1b 

○ Sprawy mogą być załatwiane z wykorzystaniem pism 

generowanych automatycznie i opatrzonych kwalifikowaną 

pieczęcią elektroniczną organu administracji publicznej.  

W przypadku pism generowanych automatycznie przepisów  

o konieczności opatrzenia pisma podpisem pracownika organu 

administracji publicznej nie stosuje się. 
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Kodeks postępowania administracyjnego – wydawanie 
zaświadczeń (2) 

● art. 217-220 [wydawanie zaświadczeń] 

● art. 217 § 1 i 2 
○ Organ administracji publicznej wydaje zaświadczenie na żądanie osoby 

ubiegającej się o zaświadczenie. 

○ Zaświadczenie wydaje się, jeżeli:  
■ urzędowego potwierdzenia określonych faktów lub stanu prawnego 

wymaga przepis prawa; 

■ osoba ubiega się o zaświadczenie ze względu na swój interes prawny 

w urzędowym potwierdzeniu określonych faktów lub stanu prawnego. 
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Przykład z życia – automatyczne wydawanie zaświadczeń  
na wniosek złożony za pośrednictwem konta w e-US (1) 

● https://www.podatki.gov.pl/zaswiadczenia/pliki-do-
pobrania/#instrukcje 

● art. 35b ust. 5 ustawy o KAS 
○ Minister właściwy do spraw finansów publicznych udostępnia wzory 

dokumentów elektronicznych składanych przez użytkowników konta w e-
Urzędzie Skarbowym do organów KAS oraz generowanych automatycznie 
w e-Urzędzie Skarbowym. 

● art. 306ka ustawy Ordynacja podatkowa 
○ W przypadku gdy zaświadczenia są generowane automatycznie w e-

Urzędzie Skarbowym, przepisy niniejszego działu stosuje się odpowiednio. 
 
 

https://www.podatki.gov.pl/zaswiadczenia/pliki-do-pobrania/
https://www.podatki.gov.pl/zaswiadczenia/pliki-do-pobrania/
https://www.podatki.gov.pl/zaswiadczenia/pliki-do-pobrania/
https://www.podatki.gov.pl/zaswiadczenia/pliki-do-pobrania/
https://www.podatki.gov.pl/zaswiadczenia/pliki-do-pobrania/
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● art. 35c ust. 1-4 ustawy o KAS 
○ Szef Krajowej Administracji Skarbowej wydaje pisma generowane 

automatycznie w e-Urzędzie Skarbowym. 
○ Pisma wygenerowane automatycznie w e-Urzędzie Skarbowym są 

opatrywane kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej. 

○ Załatwianie spraw w e-Urzędzie Skarbowym pozostaje bez wpływu na 
ustaloną w przepisach odrębnych właściwość organów KAS do załatwienia 
sprawy. 

○ Załatwienie sprawy w e-Urzędzie Skarbowym jest równoznaczne z 
załatwieniem sprawy przez organ KAS właściwy do jej załatwienia. 

 
 

Przykład z życia – automatyczne wydawanie zaświadczeń  
na wniosek złożony za pośrednictwem konta w e-US (2) 
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Przykład z życia – automatyczne wydawanie zaświadczeń  
na wniosek złożony za pośrednictwem konta w e-US (3) 
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Zaświadczenie o statusie na programie (1) 

● Przykład procesu możliwego do zautomatyzowania. 
● Jeden z najczęściej wystawianych przez uczelnie dokumentów. 
● Minimalny zakres danych: 

○ imiona, nazwisko 
○ PESEL albo dane dokumentu potwierdzającego tożsamość 
○ numer albumu 
○ jednostka administrująca programem 
○ opis programu 
○ status na programie: Aktywny, Aktywny (z absolutorium), Absolwent  

(z dyplomem), Skreślony 
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Zaświadczenie o statusie na programie (2) 

● Minimalny zakres danych (cd.) 
○ Data rozpoczęcia 

○ Planowana data ukończenia / Data skreślenia / Data ukończenia 

● Organ wydający zaświadczenie 

○ Informacje o podpisie 

■ wizualizacja podpisu (eSignForStudy) 
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Proces wydawania zaświadczenia z perspektywy studenta 
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EDoK 
automatyczne wydawanie zaświadczeń 

(architektura rozwiązania i perspektywa administratora) 
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Co jest potrzebne, by zadziałało? 
● EDoK (7.2.0) 
● magazyn plików S3 (np. MinIO) 
● BIRT 
● USOS Doręczenia 
● eSignForStudy – pieczęć kwalifikowana 

○ na HSM [SEAL_HSM] 
■ aktualna wersja zintegrowana z Thales Luna HSM 

○ w chmurze [SEAL_CLOUD] 
■ aktualna wersja zintegrowana z pieczęcią chmurową Eurocert 

○ na ukończeniu prace nad integracją z pieczęcią serwerową KIR 
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Podsumowanie 

● USOS zapewnia narzędzia do obsługi dokumentów elektronicznych: 

○ przechowywanie 

○ podpisywanie 

○ doręczanie 

● Staramy się racjonalizować wydatki uczelni związane z podpisywaniem 

dokumentów. 

● Architektura systemu obejmuje elementy, które mogą być integrowane 

z innymi aplikacjami na uczelni.  

● W pełni automatyczne wydawanie zaświadczenia o statusie na programie 

to scenariusz podstawowy, ale nie jedyny. 



53 

A jesienią 2026… 

MUCI będzie obchodzić                        urodziny, na które już 

dziś zapraszamy! 
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jmd@mimuw.edu.pl 
lukasz.krawiranda@uw.edu.pl 
n.wojciechowska@uw.edu.pl 

Dziękujemy! 

Pytania? 


